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Zarządzenie Nr IV/12112017

Wójta Gminy Bodzechów

z dnia 29 września 2017 roku

w sprawie powołania Administratora Bezpieczeństwa Informacji na podstawie

art. 36 a ust. l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych

(Dz.U. z 2016 r. poz. 922.)

powolnję

z dniem 19 października 2017 roku

Pana Łukasza Fryziel na stanowisko Administratora Bezpieczeństwa Informacji

w Urzędzie Gminy Bodzechów

(podpis Administratora ych Osobowych)

Zakres czynności dla Administratora Bezpieczeństwa Informacji stanowi załącznik nr 1
do niniej szego zarządzenia.



," Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr lVI 121/2017

Zakres czynności Administratora Bezpieczeństwa Informacji
w Urzędzie Gminy Bodzechów

1. Przeciwdziałanie dostępowi osób nie powołanych do systemu, w którym
przetwarzane są dane osobowe.

2. Podejmowanie odpowiednich działań w przypadku wykrycia naruszeń
zabezpieczeń lub podejrzenia naruszenia w systemie.

3. Nadzór nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczeń, w których przetwarzane są
dane osobowe oraz nadzór nad kontrolą przebywających w nich osób.

4. Nadzór nad naprawami, konserwacją oraz likwidacją urządzeń komputerowych
na których zapisane są dane osobowe.

S. Zarządzanie hasłami użytkowników, systemami antywirusowymi ich
procedurami.

6. Nadzór nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod kątem ich dalszej przydatności.

7. Nadzór nad obiegiem dokumentów zawierających dane osobowe.

8. Nadzór nad prawidłowością archiwizacji oraz usuwania danych osobowych.

9. Monitorowanie funkcjonowania zabezpieczeń wdrożonych celu ochrony danych
osobowych.

10. Nadzór nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji.

11. Sporządzanie corocznego sprawozdania dla Administratora Danych zgodnie z art.
36 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

12. Organizowanie i wdrożenie szkoleń z zakresu przepisów dotyczących ochrony
danych oraz stosowania środków technicznych i organizacyjnych przy
przetwarzaniu danych w systemach informatycznych.

13. Prowadzenie rejestru zbiorów danych przetwarzanych przez administratora
danych, z wyjątkiem zbiorów, o których mowa wart. 43 ust. 1, zawierającego
nazwę zbioru oraz informacje, o których mowa wart. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7.
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