Zarzadzenie Nr 1V/ 121/ 2017
Wéjta Gminy Bodzechow

z dnia 29 wrze$nia 2017 roku

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji na podstawie
art. 36 a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22016 1. poz. 922.)

powoluj¢
Z dniem 19 paidziernika 2017 roku
Pana Lukasza Fryzicl na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji

w Urzedzie Gminy Bodzechéow

.................................

Zakres czynnosci dla Administratora Bezpieczeristwa Informacji stanowi zatgeznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr IV/ 121/ 2017

10.

11.

12.

13,

Zakres czynnosci Administratora Bezpieczeristwa Informacji
w Urzedzie Gminy Bodzechéw

Przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowofanych do systemu, w ktérym
przetwarzane s3 dane osobowe.

Podejmowanie odpowiednich dziatar w przypadku wykrycia naruszer
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia w systemie.

Nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen , w ktérych przetwarzane sa
dane osobowe oraz nadzér nad kontrola przebywajacych w nich osob.

Nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacja urzadzen komputerowych
na ktérych zapisane sg dane osobowe.

Zarzadzanie hastami uiytkownikéw, systemami antywirusowymi i ich
procedurami.

Nadzdr nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci.

Nadzér nad obiegiem dokumentdw zawierajgcych dane osobowe.
Nadzér nad prawidtowoscia archiwizacji oraz usuwania danych osobowych.

Monitorowanie funkcjonowania zabezpieczeri wdrozonych celu ochrony danych
osobowych.

Nadzér nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji.

Sporzadzanie corocznego sprawozdania dla Administratora Danych zgodnie z art.
36 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy 2 dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
{Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Organizowanie i wdrozenie szkoled z zakresu przepiséw dotyczacych ochrony
danych oraz stosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych przy
przetwarzaniu danych w systemach informatycznych.

Prowadzenie rejestru zbiordw danych przetwarzanych przez administratora
danych, z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajacego
nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4ai 7.

WOJT GMINY

Jerzy Migizyn
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